BENNER WEB

MODULO PRESTADORES



1. PROCEDIMENTO INICIAL PARA ACESSAR O SISTEMA NA WEB

No browser digitar:
http://treinamento.assiste.mpu.gov.br/homologacao

~
Identificagio

: 4 Informe seu usudrio e senha de acesso ao
I';‘Li] sistema.

Usuario ||

Senha

Benner WES - 2006.7.18.0

Na tela de identificacao informar Usuario e Senha e clicar em Entrar.

MODULO PRESTADORES

2. OBJETIVOS

Neste médulo veremos como efetuar o cadastro de um prestador de servigo, como
incluir os dados necessarios para a emissao de autorizagbes e para o pagamento de contas e
como parametrizar os precgos para permitir o calculo correto de valores durante o processamento
de contas.

3. APRESENTAGAO

O acesso ao Modulo de Prestadores pode ser efetuado clicando-se sobre a aba
localizada na parte superior da tela.

Inicialmente selecionaremos a opcgao “Cadastro de Prestadores”.

Ao posicionarmos o cursor sobre esta opgao notamos a abertura de um novo menu
com opgoes de grupos distintos de prestadores que servem para efetuarmos buscas no Sistema.

(= Sistema Plan-Assiste - Homologacao - Windows Internet Explorer

——
@.\ oy T @] hipfftreinamento, assiste, mpu,gov, brfhomologacan/pagemain, aspx?gZp=. k.a_ROh_earp.lgMGA, . aPsde, anPEDIMrta, cShkQ,a ot e RS
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

W R | f_ésistema Flan-Assiste - Homologagso | | i?j} - B

Adm Atendimento Beneficidrios Controle Financeiro D'werso@rocessamento de Contas Consultas Monitor de processos Ajuda Logoff
Alertas L4

Cadastro de prestadores  #

Precos 3
Relatdrios

Relatdrios Plan-Assiste
Rotinas 3
Tabelas 3

Ajuda

Por se tratar da mais genérica utilizaremos a op¢ao “Todos”.


http://treinamento.assiste.mpu.gov.br/homologacao

{Z Sistemna Plan-Assiste - Homologagao - Windows Internet Explorer

@ ;:; - |@, http:fftreinamento. assiste. mpu.gov.br fhomologacao/pagemain. aspxrgZp=.k.a_ROh_earp.IgMGA. c. aPsde. anPEDIMto.cShki). a V| ([ X%
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

w [@Sistema Plan-Assiste - Homaologagda [ I ﬁ - B Qéa T
Adm Atendimente Beneficiarios Controle Financeire Diversos | Prestadores | Processamento de Contas Consultas Monitor de processos Ajuda Logoff
Alertas 4 |

Cadastro de prestadores  » Assodiaces

Pregos * Grupo empresarial de prestadores

Relatdrios Pessoa fisica

Relatdrios Plan-Assiste Pessoa juridica

Rotinas * por categoria

Tabelas * Por especialidade

Ajuda Por tipo de prestador

Todos

Benner WES 2006.7.18.0 ! l_::z::_ DU:000 T~ [ Tota

4. CADASTRO DE PRESTADORES

Antes de iniciar o cadastro de uma instituicao sugerimos realizar uma pesquisa para
saber se 0 mesmo ja ndo se encontra cadastrado. Este procedimento pode nos poupar preciosos
minutos ja que o Sistema s6 “avisara” a existéncia do cadastro anterior no momento em que
salvarmos as inclusdes efetudas.

Para isso basta incluir no campo “Pesquisar”.

= Sistema Plan-Assiste - Homologagdo - Windows Internet Explorer,

@\-/ - |§, http:f ftreinamenta, assiste.mpu.gov. br/homologacao/pagemain. aspxrg2p= k.a_ROh_earp.In_eariTSp IgMGA. €. aPsde. a.k. aPsdeh30. anPEDMrto.cSghr V| 2| % |

Arquivo Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

i’:? '1'}""? [@Sistema Flan-Assiste - Homologagdo y l ﬁ hé D E%J
Adm Atendimente Beneficiarios Controle Financeire Diversos | Prestadores | Processamento de Contas Consultas Monitor de processos Ajuda Logoff
Alertas 3 - - -

) HOMOLOGACAO - PLAN-ASSISTE MPF... G fabricio.cruz | |Modo de impress3o v = |
Cadastro de prestadores  #
S N @_ Filtro | (nenhum) v”ﬁ] |
Relatdrios

L ) Todos

Relatdrios Plan-Assiste

Agies Nome Prestador CNPI/CPF Cat. prest. Tipo prestad
Rotinas 3
Tabelas 3 Encontrados 9861 registros.

: Vocé deve fazer uma pesquisa, aplicar um filtro ou escolher uma das opgdes abaixo.
Ajuda
ABCDEEGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ3

Jenner WES 2008,7,18.0 - [ BAS: 00:218 ] - [ Tota
00:374/0] .

Neste campo podemos efetuar a pesquisa por alguns parametros, mas principalmente
pela Razao Social ou pelo nimero do CPF/CNPJ, sendo este ultimo a forma mais precisa de
pesquisa. Para efetuar a busca basta incluir o dado desejado na caixa de pesquisa e clicar sobre
a lupa.



V= Sistema Plan-Assiste - Homologacao - Windows Internet Explorer

@;; - |@, hittp: ffkreinamento, assiste. mpu. gov. br/homalogacao/pagemain. aspxrg2p=.k.a_ROh_earp.In_eariTSp.lgMGA. c.aPsde.a k. aPsdeh30. anPEDIMrta, cSgMr V| 2| %

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

12? '{ﬁ [@Sistema Flan-Assiste - Homologagdo l l ﬁ hé [B E%E - |_%
Adm Atendimento Beneficidarios Controle Financeiro Diversos | Prestadores | Processamento de Contas Consultas Monitor de processos Ajuda Logoff
Alertas 3 - -

) HOMOLOGACAD - PLAN-ASSISTE MPF... [ fabricio.cruz | |Modo de impressZo ~| = |
Cadastro de prestadores  #
Frzrs 5 Pesquisar |79756651000166 12l ) Filtra | (nenhum) ~| [ |
Relatdrios

a } Todos
Relatorios Plan-Assiste
- . Agibes Nome Prestador CNP1/CPF Cat. prest. Tipo prestador
ounas
Tabelas 3 Encontrados 9861 registros,
. Vocé deve fazer uma pesquisa, aplicar um filtro ou escolher uma das opgdes abaixo.
Ajuda
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ3

3enner WES 2006.7.18.0

Caso a pesquisa nos fornega o registro da instituicdo pesquisada isso significa que o
mesmo ja faz parte do banco de dados do sistema. Ja no caso de ndo aparecer registro
poderemos iniciar a inclusdo dos dados do prestador clicando sobra a opc¢ao “Novo”.

e e b - | | . . . o,

Adm Atendimento Beneficiarios Controle Financeiro Diversos | P dores

Proc to de Contas G I Monitor de processos Ajuda Logoff

Mertas N ~ _ e E—

A HOMOLOGACEO - PLAN-ASSISTE MPF,,, [ febricio,qruz | | Modo de impressio o e
Cadastro de prestadores » — =
Pregas v | | | Pesqusar |?9?5easmu1as (2 Fitro | (nenhum) v| [P
Relatdrios P

SR | Todos @'

Relatdrios Flan-Assiste |

Acies Nome ~ Prestador CNPI/CPF Cat. prest. Tipo prestador
Rotinas 3
Tabelas 3 Menhum registra fol encontrade.
Ajuda

lenner WES 2006.7,18.0

Nesta primeira tela observamos a presenca de 4 abas: Principal, Pessoa, Regras de
Pagamento e Dados Complementares (Log). Esta ultima nao é preenchida e traz somente dados
referentes a inclusdo e alteragdes no cadastro de prestadores. As outras trés devem ser
preenchidas para a inclusdo de prestadores no sistema.

" Todos > Novo registro ]

) HOMOLOGACAO - PLAN-ASSISTE MPF... 5 fabricio.cruz | J

Principmm F‘essua_@ﬂ?egras de F‘agamen[ﬁ__[latlns complementares [Lngl]:?

.
Salvar Salvar [ Movo Cancelar

Prestadaor Cadigo Externo
Termo de
Credenciamento “ Fornecedor

Bl s i | Comemdmimim

A seguir veremos quais campos deverdo ser preenchidos em cada uma das abas.



ABA PRINCIPAL:

Termo de Credenciamento: colocagao do nimero do TC

Fornecedor: aqui informaremos qual Ramo assinou o TC

Nome: aqui informaremos o Nome do profissional (nos cadastros de Pessoa Fisica) ou a Razéo
Social (nos cadastros de Pessoa Juridica)

Fantasia: aqui informaremos o Nome Fantasia da empresa (somente para Pessoas Juridicas)
Usar no Livro: aqui selecionaremos a opgao pela qual queremos que seja divulgado nosso
prestador, tanto no Livro de Credenciados quanto na pesquisa feita pela web

Categoria do Prestador:

Credenciado: utilizado quando estivermos fazendo a inclusdo de profissionais com Termo de
Credenciamento assinado

Livre Escolha: utilizado no Processamento de Contas quando do pagamento de reembolsos
Membro do Corpo Clinico: utilizado na inclusao de profissionais vinculados aos Credenciados
Proponente: utilizado quando estivermos fazendo a inclusdo de profissional ou instituicdo com
processo de credenciamento em andamento mas que ainda n&o foi concluido

Tipo Prestador: devera ser escolhido levando em consideragdo os servicos prestados pelo
profissional/instituicdo

Auditoria

Hospital

Médico

Odontolégico

Paramédico

Pericia Médica

Pericia Odontolégica

Observagao: Caso a Instituicdo preste servicos em mais de uma area (médica e odontoldgica,
por exemplo) o Tipo Prestador devera ser escolhido pela principal especialidade executada.

-Data de Publicagao: colocagido da data de publicacdo do Extrato de Credenciamento no Diario
Oficial da Uniao

-Parametros:

E Solicitante

E Recebedor

E Executante

Local de Execugéao

Exibir em Livro de Credenciados

alhoObd=

> Observagao: Os parametros “E Recebedor”, “Local de Execugido” e “Exibir em Livro de
Credenciados” deverdo ser assinalados somente para os prestadores da Categoria
“Credenciado”.



YV YV VY Y VYV

Principal “Pessoa TQ::‘:';'— de Pagamento Diados complementares (Log)
Salvar Salvar/Neve Cancelsr |
Cadigo Externa
Sty |
\\-\.\__,_,.:-"’/
| |
|2 |12
Data 12 IncgZo CAM | 7] mtpeminace) | =7 e
Datainckisio 180022011 |0 Gtmmisess)
i Nivel complesddade | /
. 3] Tabels decenversia Al
£ I AERAMGE | 4
Grupa emprasarial |_; 4|
Referenciamento
Dataref | 7] itimmimeae) Peso
Descredenciamento
Data deser Metiva deser
Bloqueio
Dats blog Mative blog .
o [ Esshictame [] EEmamns
[] ERecebedor [ Local de evecucio
[[] Rededfierencada [] Redesedora
[ Convéniade recprocidade Isenta entregs de dotumentos
[] wbem bmies [] tsemaapresent, da nots fiscal
[] isenta sutorizacio Exibir em livro de credenciados
[] Esoe himbrios bueal
[[] Considerar prestadar noenvia ao
IRIS

ABA PESSOA:

e-mail
Home page: caso exista
Pessoa: selecionar no flag o tipo de pessoa — Fisica ou Juridica

Para Pessoas Fisicas:
CPF: deverao ser incluidos somente os niumeros, sem pontos e barra.
Sexo: selecionar no flag o sexo do profissional — Masculino ou Feminino
Dados do Conselho Regional:

Observagdo: Outros campos como “Data de Nascimento”, “Estado Civil’, “PIS”, etc,
podem ser preenchidos conforme haja ascesso aos dados e disponibilidade de tempo.
Passaremos sempre os campos hecessarios para o funcionamento satisfatério do
Sistema.



Principal] Pessoa [Regras de Pagamento][Daclos complementares tLog]]
Salvar Salvar f Movo Cancelar

Atend. minimo {por
2! | |
| [ Enviar resposta e-mail

[ Enviar e-mail apés criacdo usudrio
WEB

Data nascimento l:l E{dd.l'mmn’aaaa}l

|
Estado civil | 2]

e

Sexo | () Masculino (O Femining |

Estado ||,_J| Naturalidade | ”,_J]

Nacionalidade | ”,_J] R.G. | |
Orado emissor | | Data de EmediﬁoS; l:l E{dd.l'mml’aaaa}l

FIS | | Inscrigio municipal | |

Inscrigdo INSS | Passaporte | |

|
Central de pager | | Cédigo do pager | |
|

Celular |

Entidade | ”f_‘] UF | ”’_']

Regido | | Inscricdo | |
Data da inscricio I:I E]{dd.l'mw’aaaa}l

*Campos em destague sdo de preenchimento obrigatdrio

Para Pessoas Juridicas:
» CNPJ: deverao ser incluidos somente os nimeros, sem pontos e barra.
> Dados do Conselho Regional:

Principal || Pessoa fRegras de Pagamento]fDachs complementares tLDgﬂ

Atend. minimo (por
5 G
@ | [[] Enviar resposta e-mail

[ Enviar e-mail apés criacdo usuério

| Inscricio estadual |

Inscricdo municipal | | Inscricdo INSS |

[] corpo dinico fechado [] Assodacio

[] Cooperativa

Conselho regional

[

|
Data da inscrigio I:l E{dd.l'mnu’aaaa)

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio




ABA REGRAS DE PAGAMENTO:

Estado pgto
Local pagamento
Observagdo: Tanto o Estado de Pagamento quanto o Local de Pagamento serdo

posteriormente utilizados na busca de pregos
Tipo de ISS

Y V V

Y

rF'rinl::ip:al ][Pessua][ Regras de Pagamentﬂ][ﬂatlns complementares [Lng]]

.
Salvar Salvar  Movo Cancelar

Eztado pato )| ”,_J] ”,-_J]

Pagar paor | {(¥) Data de atendimento () Data de processamento |

Regras

Pagar acerto por | {*) Data de atendimento (") Data de processamento |
[] Mo faturar guias

Tipo de 155 ”J_‘] Cadigo do servico

Filizl Padrdo Procuradoria Geral da Republica Filial Custo ”,-_ﬂ]

* Campos em destagque s3o de preenchimento obrigatdrio

Apobs o preenchimento das 3 abas clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhum outro prestador para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros prestadores para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

( F‘rinn::ipal][ F‘essna][ Regras de Pagamento]fl:latlus complementares {Lng]]

Salvar Salvar / Movo Cancelar )

Estado pgto | ”,_ﬂ] Local pagamento | ”4_‘]

Regras
Pagar paor | (%) Data de atendimento i) Data de processamento |
Pagar acerto por | (%) Data de atendimento ") Data de processamento |

[] M&o faturar guias

Tipo de IS5 | ”*"_‘l Cadigo do servico

Filial Padrdo Procuradoria Geral da Republica Filial Custo ”*"_‘l

*Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio




5. INCLUSAO DOS DADOS CADASTRAIS

Apo6s a inclusdo inicial da Instituicdo no sistema passaremos a incluir os dados
cadastrais fundamentais.

5.1. Financeiro — Conta Financeira

No menu localizado abaixo da tela inicial do cadastro do prestador selecionamos a
opc¢ao “Financeiro — Conta Financeira”.

b Alertas

» Anotactes Administrativas

» Atendimento

» Conversdo de Graus

» Financeiro - Bonificacio de Atendimento
H[;inanceir-:u - Conta Financeira;

¥ Financeiro - Fechamento do autorizador externo

¢ Financeiro - Guias Pagas

» Einanceiro - Log de fechamento do autorizador externo

¥ Financeiro - Majoracdo de Atendimento

Em seguida selecionar a opgao “Altera¢des/Inclusdes”

Principal
Voltar

Responsavel
PRESTADOR: 79.756.651/0001-66 - PRESTADCOR. EXEMPLO LTDA

Cadigo para o Banco: 32354

Conta corrente
Banco Agéncia
Conta corrente D
Geracdo recebimento: Titulo
Tipo de documento
Geracdo pagamento: Titulo
Tipo de documento

¥ Alteracdes [ Indusdes

v ANGIECOE

» Documentos
¥ Eaturas - Abertas



Os dados bancarios poderao ser incluidos selecionando a opgéao “Novo”.

Todos > PRESTADOR EXEMPLO LTDA > Financeiro - Conta Financeira > Alteracies [ Indusdes
) HOMOLOGACAD - PLAN-ASSISTE MPF... J3 fabricio.cruz | | Modo de impressio v o
Pesquisar | H,_a] Filtro |(nenhum) v”ﬁ]

Alteragdes | Inclusdes @9@
Acdes Data Solicitacdo

Menhum registro cadastrado.

Efetuaremos entédo o preenchimento dos campos:

» Banco: Deve ser preenchido utilizando-se a Lupa
» Agéncia: Deve ser preenchido utilizando-se a Lupa
» Conta Corrente

» DV: Digito Verificador da Conta Corrente

Principal fFDIhﬁ de |Jaga|11E|1Ln][Daclus] T

Salvar Salvar Movo Cancelar )

PRESTADOR. - PRESTADOR. EXEMPLO LTDA
Situacdo  Solictado

Processo

Conta corrente

(o) ]

Agéncia
Mome da agénda

Geracdo recebimento: () Conta corrente ) CartSo de crédito () Titula

Geracdo pagamento: *) Conta corrente ) CartSio de crédito O Titulo

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

.

Apods o preenchimento destes campos selecionar a opgao “Salvar”

As Inclusdes e alteragcdes de Conta Financeira exigem uma confirmacgdo. Para isso
precisamos acessar o registro incluido clicando sobre a Lupa.

Alteragbes | Inclusbes
Agibes Data Solicitacdo
Q¥ x  spop011

Movo Voltar

10



E em seguida clicando sobre a opcao “Confirmar”.

-

Todos = PRESTADOR EXEMPLO LTDA = Financeiro - Conta Financeira = Alteracdes [ Indusdes = 16/02/2011

i) HOMOLOGACAO - PLAN-ASSISTE MPF... [ fabricio.cruz | |Modo de impressao v| =

| G;CDnﬁrmaB |
Principal [Fnllwa de |Jaga|1we|1tn][Daclns]

4 Movo Editar Exduir Yoltar hﬁ

PRESTADOR. - PRESTADOR. EXEMPLO LTDA
Situacdo Solicitado

Processo

Conta corrente

Banco Caixa Econdmica Federal Agénca 3022
Mome da agéncia AGEMCIA 3022-3 Conta corrente 1111
Dy 1

Geracdo recebimento: Conta corrente

Geracdo pagamento: Conta corrente

5.2. CONFIGURAGAO DE IMPOSTOS PARA CREDENCIADO
5.2.1. Impostos — INSS - Regras

Registro de regras especificas e das contribuicdes pagas ao INSS - Instituto Nacional
de Seguridade Social.

S6 é necessario o preenchimento desta opcdo no cadastro de prestadores pessoa
fisica.

Com auxilio da barra de rolagem encontre e clique sobre a opgéo “Impostos — INSS —
Regras”

¥ Impostos - INSS - Comprovantes

¥ Impostos - IMSS - Lancamentos
¥ Impostos - IMSS - Regras ;
¢ Impostos -

¥ Impostos - IS5
¥ Incompatibilidades Especificas

Selecionar a opgao “Novo”

Impostos - INSS - Regras @29@

Agibes Competéncia inicial Competéncia final Nimero de Inscrigdo

MNenhum registro cadastrado.

11



Informar os campos:

Competéncia inicial - a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Nidmero de inscrigdo — niumero de inscricdo do prestador de servico no INSS
(geralmente NIT ou PIS/PASEP).

Percentual de retengao — percentual de reten¢éo a ser aplicado sobre a base calculo
para a retencédo do imposto (atualmente a legislacéo exige 11%).

Percentual de acréscimo — Desconsiderar esse campo.

Prestador — selecionar Autdnomo (ja vem marcada essa op¢ao).

Geral
@alvar {Move Cancelar

Vigéncia

Competéncia inicial
e ——

MUmero de Inscricio

[— [ Y -~ . R Y
(mmyazaa) Competéncia final {mmyaaaa)

Retencao

Percentual de A
retencdo
Prestado '.' Empregada O Cooperativa

Cadigo Pagamento
GPs

Percentual de
Acrescimo

A0 0,00

* Campos em destagque s3o0 de preenchimento obrigatdrio

5.2.2. Impostos — INSS — Comprovantes

Registro dos comprovantes de recolhimento apresentados pelo prestador para que ele
nao sofra mais de uma tributagao.
Com auxilio da barra de rolagem encontre e clique sobre a opgao “Impostos — INSS —
Comprovantes”
» Histérico de credendiamento
mpostos - INSS - Comprovantes
» Impostos - NS5 - Lancamentos
b Impostos - INSS - Reqgras

¥ Impostos - IRRF

Selecionar a opgao “Novo”
( Impostos - INSS - Comprovantes \

Agbes Competéncia final Data do pagamento Fonte pagadora CNP1/CPF

Menhum registro cadastrado.

12



Preencher os campos da seguinte forma:

INSS Cooperativa — Nao é necessario preencher;

Competéncia inicial — O més a partir da qual o prestador informou ou comprovou o
recolhimento.

Data de pagamento — data do pagamento do recolhimento informado ou comprovado
(relaciona-se com a Competéncia inicial).

Base — Valor base da retengao

Valor — Valor que foi retido pela outra empresa;

Fonte pagadora — Razao social da fonte pagadora

CNPJI/CPF - Da fonte pagadora

Geral
Salvar Salvar / Movo Cancelar
. -~ . e e . [T I -
Inss cooperativa +1 Competéncia inicial [mm/zaza)
- . [R— i ) 3 [R— i ] a,
Competéncia final (mm/azas) (dd/mmy'zz3a)

ata do
pagamento

yalor)
I

Base

Fonte pagadora

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatorio

Ao final do registro do comprovante clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhum outro comprovante para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros comprovantes para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

5.2.3. Impostos - IRRF
Selecione a opcéo “Impostos — IRRF”
» Impostos - INSS - Lancamentos

r Impostns - JMNSS - Regras
Impostos - IRRF

¥ Incompatibilidades Espedificas

Selecionar a opgéo “Novo”

P ~
Impostos - IRRF
Acies IRRF

DIRF Contribuigdes federais

MNenhum registro cadastrade.
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5.2.3.1. Para Credenciados Pessoa Fisica
Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Tabela de IRRF - selecionar IRPF - GERAL. (IRPF-ISENTO raramente sera aplicado).

Cédigo DIRF — Selecionar 0588;

DIRF - Declaragao do Imposto Retido na Fonte é a declaracéo feita pela
Fonte Pagadora (Plan-Assiste ou a administragdo), destinada a informar a
Receita Federal o valor do imposto de renda retido na fonte, dos
rendimentos pagos ou creditados para seus beneficiarios.

Contribuicoes federais — selecionar Regra Geral (ja vem marcada essa op¢ao)

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

5.2.3.2. Para Credenciados que prestam Servigos Hospitalares
Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Tabela de IRRF - selecionar IRPJ - HOSPITAIS.

Cédigo DIRF — Selecionar 6147;

Contribui¢oes federais — selecionar Regra Geral (ja vem marcada essa op¢ao)

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

5.2.3.3. Para Credenciados de Regra Geral
(Clinicas, Institutos, Centros, Laboratérios, Radiologias, dentre outros)

Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Tabela de IRRF - selecionar IRPJ - GERAL.

Cédigo DIRF — Selecionar 6190;

Contribuicoes federais — selecionar Regra Geral (ja vem marcada essa op¢ao)

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.
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5.2.3.4. Para Credenciados Associagao
(Nao é Cooperativa)

Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Tabela de IRRF - selecionar IRPJ - ASSOCIACAO.

Cédigo DIRF — Selecionar 3280;

Contribuicoes federais — selecionar Regra Geral (ja vem marcada essa opg¢ao)

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

5.2.3.5. Para Credenciados Cooperativa
(Exceto UNIMED)

Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Tabela de IRRF - selecionar IRPJ - COOPERATIVA.

Cédigo DIRF — Selecionar 3280;

Contribuicoes federais — selecionar Regra Geral (ja vem marcada essa op¢ao)

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Salvar Salvar (Mowvo Cancelar

Competéncia inicial (mm/zzaz) Competéndia final (mm/zzaz)

Tabela de IRRF . Codigo DIRF Y
Contribuigcbes federais; ® Regra geral i) Regra espedifica

Chservacdo

Geral

Vigéncia
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5.2.3.6. Para Credenciados com Descisao Judicial
Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
parcialmente (geralmente a data de competéncia do documento judicial).

Tabela de IRRF - selecionar IRPJ — DECISAO JUDICIAL.

Cédigo DIRF — Selecionar 6256;

Contribuicoes federais — selecionar Regra Especifica;

Na linha CSLL — (Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido):
Campo Aliquota digitar 1,00

Campo Cdédigo Dirf digitar 6628

Caso tenha que descontar essa contribuicéo.

Na linha COFINS - Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social:
Campo Aliquota digitar 3,00

Campo Cadigo Dirf digitar 6243

Caso tenha que descontar essa contribuicéo.

Na linha PIS/PASEP - Contribuigdes para o Programa de Integragéo Social
Campo Aliquota digitar 0,65

Campo Cadigo Dirf digitar 6230

Caso tenha que descontar essa contribuicéo.

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Salvar Salvar /Novo Cancelar

Geral

Vigéncia

Competéncia inicial 5| (mmisass) Competéncia final T (mm/zaza)
Tabela de IRRF e Cddigo DIRF e

Contribuigbes federais: @] Reara gera ® Reara especifica

CsLL

Aliguota [0,0000 Cédiga DIRF e

Base minima 0,00
COFINS
Aliguota 0,0000 Cédigo DIRF 0

Base minima |0,00
PI5/Pasep

Aliguota ]0,0000 Cédigo DIRF "

Base minima 0,00

Observacio
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5.2.4. Impostos - ISS

Selecione a opcéao “Impostos — ISS”

¥ Impostos - IMNSS - Lancamentos
¥ Impostos - IMSS - Regras

¥ Impostos - IRRF

¥ Incompatibilidades Espedficas

s Tnfrrmarfiee Madaztraic - Acendiz

Selecionar a opgao “Novo”

f ~
Impostos - 1SS ll'oltar

Agbes Competéncia inicial Competéncia final Recolhimento

Nenhum registro cadastrado.

Preencher os campos da seguinte forma:

Competéncia inicial — a partir de qual competéncia o prestador tera o imposto retido
(geralmente a data de inicio do credenciamento).

Recolhimento — selecionar Normal ou Isento

Aliquota e Aliquota de Internagao — preencher com o valor da aliquota do ISS

Ao final do registro da vigéncia clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outra vigéncia para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outras vigéncias para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Geral
Vigéncia

"5 (dd/mm/zaas) Competénda final 5 (edimmyzazs)
Recolhim Ent

Material | () abate ") NBo Abate (¥} Considera no municipio
Medicamento | () Abate {Z)NZo Abate (¥ Considera no municipio
Observacdo

5.3. Informagoes Cadastrais — Enderegos

No menu localizado abaixo da tela inicial do cadastro do prestador selecionamos a
opcao “Informagdes Cadastrais — Enderecos”.

» Informacdes Cadastrais - Especialidades

¥ Tnformacies Cadastrais - Fuentos comnlem
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Selecione a opcao “Novo”

Informagdes Cadastrais - Enderegos Yoltar

Acgibes Logradouro Nimero Complemento CEP Estado Municipio

MNenhum registro cadastrado,

Executar o preenchimento dos seguintes campos:

CEP

Estado

Municipio

Bairro

Tipo Logradouro

Logradouro

Numero e Complemento: quando se aplicar

Telefone/Fax: a mascara de preenchimento & 00+codigo ddd+n° do telefone/fax
Correspondéncia: marcar caso o enderego cadastrado seja de correspondéncia
Atendimento: marcar para todos os enderegos de atendimento

Ao final do registro do enderego clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outro enderego para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros enderecos para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Cabe ressaltar que no cadastro de uma instituicdo podemos ter varios enderecos de
atendimento, no entanto teremos somente um endere¢o de correspondéncia.
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Geral

2
|
|

Cnmplemento |

Qtd, Vagas Estac, | |

Ponto referénda

Dados para Contato

| Ramal | |

Telefone | | Famal | |
Fax | | Famal | |
Correspondéndia Atendimento
Cadastro Nan:innalrde | Seqguencial de
Estabelec. de Salde Endereco
Seguendial nn;sissgesr_lqz | |
Cancelamento
Data Motiva ”,_ﬂ]
*Campos em destaque s3o de preenchimento obrigatdrio

5.4. Informagdes Cadastrais — Especialidades

No menu selecionamos a opcéo “Informacgdes Cadastrais — Especialidades”

F Intormacoes Cadasirals - Enderecos
3 Infc:r it=Tafal= } i

3 Infc:rman:n =EvEntos cnmplemenmres

¥ Informacdes Cadastrais - Eventos gue exioem autoriz

¥ Informacdes Cadastrais - Eventos gue exioem autoriz

Selecione a opc¢ao “Novo”

Informagdes Cadastrais - Especialidades @%

Acgbes Especialidade ~ Data inicial Data final

Nenhum registro cadastrado.
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Executar o preenchimento dos seguintes campos:

Data Inicial: a partir de quando a instituicdo podera prestar os servigos na
especialidade (normalmente a data de assinatura do credenciamento ou de Termo Aditivo). A
Data Final ndo deve ser preenchida. Este preenchimento sera feito somente no caso de
interrupgao de atendimento na especialidade.

Especialidade

Principal: o sistema exige o cadastro de uma especialidade como principal, esta
devera ser a primeira a ser incluida no cadastro

Publicar no livro: marcar caso a especialidade deva ser divulgada no livro de
credenciados

Publicar na Internet: marcar caso a especialidade deva ser divulgada na pesquisa de
prestadores no site do Plan-Assiste

Ao final do registro da especialidade clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outro enderego para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros enderecos para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Geral
Salvar Salvar /Movo Cancelar
Vigéncia
e
Especialidade - [ Principal
[] Temporério Herdou do grupo empresarial

[ ] Publicar no livro ] | Publicar na internet

Visualizar na central de
atendimento

*Campos em destaque s3o0 de preenchimento obrigatario

® Observagao: algumas especialidades ndo devem ser Publicadas no Livro ou na Internet,
sdo0 os casos por exemplo das especialidades “MatMed”, “Diarias e Taxas” ou “Despesas”.
Outro exemplo em que a especialidade ndo deve ser divulgada é o de clinicas de
Oncologia que oferesem atendimento de Psicologia para os pacientes em tratamento na
propria clinica sem atendimento de pacientes externos.

Apods o cadastro das Especialidades é necessario cadastrar o “Grupo de Eventos da
Especialidades”. E a inclusdo destes grupos que atribui ao Credenciado quais atividades este
podera executar.

Para isto clique sobre a Lupa de cada uma das especialidade cadastradas.

Informagdes Cadastrais - Especialidades Move Voltar

Agies Especialidade Data inicial Data final
¢ x  Cardiologia 17/02/2011
¢ x  Oftamologia 17/02/2011
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Selecione a opcéao “Grupo de Eventos da Especialidade”

Geral
1 Movo Editar Exduir Voltar
Vigéncia
Data imicial 17/02/2011 Data final
Especialidade Cardiologia Principal
Temporario Herdou do grupo empresarial
Publicar no livra Publicar na internet

Visualizar na central de
atendimento

rupo de Eventos da Espedislidade
» Rede Resfrita da Especialidade

¥ Sub-Espedislidade

. ~ " ”
Selecione a opcao “Novo
s Y
Grupo de Eventos da Especialidade @ oltar
Acgbes Especialidade Grupo Data inicial Data final

Nenhum registro cadastrado.

Executar o preenchimento dos seguintes campos:

Data Inicial: a partir de quando a instituicdo podera prestar os servigos (normalmente
sera amesma data inicial da especialidade). A Data Final ndo deve ser preenchida. Este
preenchimento sera feito somente no caso de interrupg¢ao de atendimento na especialidade.

Especialidade Grupo: selecionar utilizando a Lupa o registro desejado

Ao final do registro do grupo de eventos clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhuma outro grupo para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros grupos para cadastrar.

Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Salvar Salvar  Movo Cancelar

It T | i i i, LY — M N , .
Data inicial (oa/mmyazaa) Data final {dd/mmzz33)

specialidade Permite executar
Grupo

Permite receber

Geral

Vigéncia

*Campos em destague s3o de preenchimento obrigatorio
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5.5. Informag6es Cadastrais — Livro de Credenciados

No menu selecionamos a opcéo “Informacgdes Cadastrais — Livro de Credenciados”

» Informacies Cadastrais - Eventos gue exigem autoriza
» Informactes Cadastrais - Gra

o Tformaces Cadastrais - Livro de Credenciados >

b Informaches Casras =Prapo mEralar

» Informactes Cadastrais - Prestadores Vinculados

Caso as Informacgdes do Livro ja tenham sido incluidas automaticamente basta fazer a
exclusao dos registros indesejados (Area do Livro Hospitalar para Clinicas Médicas, por exemplo).
Caso nao tenha havido a inclusao automatica basta selecionar a opgao “Novo”.

e ~
Informagbes Cadastrais - Livro de Credenciados { Hovo oltar
Acbes Area Especialidade

Nenhum registro cadastrado.

Executar o preenchimento dos seguintes campos:

Area: em qual area do Livro o prestador devera aparecer (Médica, Hospitalar,
Odontologica ou Paramédica)

Especialidade

Enderecgo: qual endereco presta o servigo é prestado

Ao final do registro clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhum outro registro para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros registros para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Geral
Salvar Salvar f Movo Cancelar
@ e Especialidade e
—

Enderego . Publicar no Livro
Publicar na Internet Visualizar na Central de
Atendimento
Chservacio

5.6. Informagdes Cadastrais — Rede Restrita

No menu selecionamos a opgao “Informagdes Cadastrais — Rede Restrita”
E no cadastro da Rede Restrita que estabelecemos o prazo da vigéncia do Termo de
Credenciamento.

¥ Informacoes Ladastrals - Frazo intervalar

¥ Informagies Cadasirais - Prestadores Vinculados

b Informacdes Cadastrais - Rearas e Excecdes - Rearas
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Selecione a opcao “Novo”

r ~
Informagées Cadastrais - Rede Restrita
Agbes Rede restrita

Prestador Data Inicial Data Final

MNenhum registro cadastrado.

Executar o preenchimento dos seguintes campos:

Data Inicial: data de inicio da vigéncia contratual
Data Final: data de término da vigéncia contratual
Rede Restrita: campo para selegdo do Ramo do MPU que se deseja cadastrar

Numero do Processo: campo nao obrigatério onde podemos cadastrar o numero do
processo de credenciamento para posteriores consultas

Termo de Credenciamento: campo com condigdo idéntica ao anterior: nao
obrigatério e com objetivo de facilitar posteriores consultas

Anexo Termo de Credenciamento: permite a importacdo de arquivo digitalizado de
partes do processo e do termo de credenciamento.

Para anexar um arquivo basta clicar na “Pasta”

Rede restrita e Prestador PRESTADOR EXEMPLO LTDA
Exibir em livro de credenciados Mdmero do Processo
cre dent?.;nrwngncil; Termo de Adesdo

Anexo Termo
Credenciamento O

Selecionando em seguida a opg¢ao “Procurar’ e apds encontrar o arquivo desejado
clicar sobre o botao “Enviar”

e ~
Anexar arguivo Fechar

i) Tamanho méximo de arquive: 8 MB
P ——

) ¢
Arquivo; Procurar... )
e—

(Enviar ]

Ao final do registro clicar em “Salvar”

Geral

alvar {MNove Cancelar
- p—ls I . i
Data Final {dd/mm/azaa)

Prestador PRESTADOR EXEMPLO LTDA

Mamera do Processo

Termo de Ades3o

Anexo Termo %,
Credenciamentg

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio
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5.7. Informagdes Cadastrais — Regras e Excessoes — Excegoes

No menu selecionamos a opg¢ado “Informac¢des Cadastrais — Regras e Excegbes —
Excessobes"

F INTOMMEC0ES LA0SSTAIS - FTesTa0ores vINoLIaaos
¥ Informacoes Cadastrais - Rede Restrita
(b Informacdes Cadasirais - Rearas e Excecdes - Excecﬁesj

¥ Informacdes Cadastrais - Regras e Excecdes - Regras

¥ Informacdes Cadastrais - Tipos de servicos

Esta opcdo sera utilizada se por algum motivo o profissional/instituicdo estiver
credenciado para atender uma especialidade, exceto um ou alguns eventos desta especialidade.

Por exemplo: um prestador credenciado para atendimento na especialidade de
Cardiologia e que em decorréncia de parecer técnico ndo podera executar Eletrocardiograma.
Esta exclusao devera ser feita cadastrando para este prestador uma Excegao.

Selecionar a opc¢ao “Novo”

il - - -
Informagdes Cadastrais - Regras e Excegies - Excegoes @ Voltar

Agies Evento Data inicial Data final

Nenhum registro cadastrado.

Preencher os campos:

Data Inicial: a partir de quando o prestador ndo podera executar o evento
Evento: registro do evento que se pretende impedir a execugao

Ao final do registro clicar em:

Salvar — caso n&o tenha mais nenhum outro registro para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros registros para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Geral

[ Salvar Salvar / Movo Cancelar )

Vigéncia

i e . [y y 5, — 10 i g1
Data inicial | {dd/mm/zaaa) Data final {ddimmyzaza)
P Estrutura

5.8. Informagoes Cadastrais — Regras e Excess6es — Regras

No menu selecionamos a opgao “Informag¢des Cadastrais — Regras e Excegbes —
Regras"

FLUTLNTgUOES Lallds U dis ~ RELE RES UL
» Informacdes Cadastrais - Regras e Excecdes - Excecdes

Informacdes Cadastrais - Regras e Excecdes - Regras

» Infraestrutura - Acomodacio

¥ Infraestritira - Duadra Funcional

Esta opcdo sera utilizada se por algum motivo o profissional/instituicdo estiver
credenciado para atender uma especialidade, exceto um ou alguns eventos desta especialidade.
Por exemplo: um prestador credenciado para atendimento na especialidade de
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Ginecologia e que realiza em seu consultério a Ultrassonografia Obstétrica. Para este profissional
nao incluiremos toda a especialidade “Ultrassonografia”, mas sim os codigos referentes aos
procedimentos que ele efetivamente executa por meio de uma Regra.

Selecionar a opcgéo “Novo”

s Y
Informagdes Cadastrais - Regras e Excegdes - Regras

Agies Evento Data inicial Data final

MNenhum registro cadastrado,

Preencher os campos:

Data Inicial: a partir de quando o prestador podera executar o evento
Evento: registro do evento que se pretende permitir a execugao

Ao final do registro clicar em:

Salvar — caso nao tenha mais nenhum outro registro para cadastrar.
Salvar/Novo — caso existam outros registros para cadastrar.
Cancelar — caso queira cancelar o registro que acabou de ser criado.

Geral

(Saluar Salvar { Movo Cancelarj

Vigéncia

5 5

' 1} | I [r— ' 1] | I
{dd/mmy/zazs) Data final {2dimmy/zzza)

Data inicial

P Estrutura

5.9. Processos — Credenciamento e Alteragées

No menu selecionamos a opc¢éo “Processos — Credenciamento e Alteragdes”
A execucgao do Processo de Credenciamento é fundamental para que o Credenciado
seja habilitado para a emissao de autorizacdes e o pagamento de contas.

FEFENLENICE QU L0 caricg ue

¥ Prestadores filj

¥ Processos - Credenciamento e Alteracdes

¥ Processos - Descredenoamento

[ PSS F R S
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Selecione a opcao “Novo”

Processos - Credenciamento e Alteragdes QE‘@M

Agides Processo+ Protocolo Data inicial Data final Situacao do Processamento

MNenhum registro cadastrado.

Preencher o campo:

Data Inicial: data de inicio do Processo de Credenciamento (cabe ressaltar que néo
se trata da data de inclusdo do prestador no sistema)

Selecionar a opg¢éao “Salvar”

Principal |Dt:|:|rrén|::ias

.
Salvar éaluar /Novo Cancelar

Processo 27691 Protocolo |

Data inicial _ 3{::.-'r’r’.-'EEEE) Data final

Responsavel |FABRICIO RAMOS DA CRUZ |||

Situacdo do
Processamento =

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

. r

Para continuidade do cadastro clique sobre a lupa

Processos - Credenciamento e Alteragtes Movo Voltar
Agbes Processo ~ Protocolo Data inicial Data final Situacdo do Processamento
(Q)‘? x 27691 01/01/2010 Aberto

Selecionar a opg¢ao “Tipos de Processos”
Caso o processo tenha sido iniciado por um usuario e haja a necessidade de
continuidade por outro usuario é necessario utilizar a opgao “Alterar responsavel”.
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i) HOMOLOGACAD - PLAN-ASSISTE MPF... [ fabricio.cruz | | Modo de impress3o v |

hFinaIizarQ—.ﬁ.lterar responsavel o Carta J
Principal || Ocorréncias
4 Novo Editar Excluir Voltar p |
Processo 27691 Protocolo
Data inicial 01/01/2010 Data final

Responsavel FABRICIO RAMOS DA CRUZ

Situacdo do Aberto
Processamento

e, .

EF-—TI o5 de Prncessc;-) :]

Selecionar a opcgao “Novo”

Tipos de Processo MNovo Moltar

Agbes Tipo de processo ~ Data credenciamento

Nenhum registro cadastrada.

Executar o preenchimento dos seguintes campos:

Tipo de processo
Data credenciamento: Data de assinatura do Termo de Credenciamento

Selecionar a opgéao “Salvar”

@E}Saluar /Movo Cancelar
Mova filial | ”,,.-_-']

Observacdo | |

Clique sobre a Lupa do registro

Tipos de Processo MNovo Voltar
Agbes Tipo de processo ~ Data credenciamento
(Qy x Credendamento de Clinicas Médicas 10/01/2011

Selecione a seguir a opgao “Fases”
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Geral

4 Novo Editar Excuir Voltar b |

Credendamento de Clinicas

Médicas Mowva filial

Tipo de processo

Data credendamento  10/01/2011

Observacdo

%,

N,

&+

¥ Cadastro de espec, ou servico

» Grau
¥ Membros do Corpo Clinico
¥ Rearas e Excecdes

Selecione a opc¢ao “Novo’

Fases MNovo Noltar

Agibes Fase do Credenciamento Data Inicial Data Final

Menhum registro cadastrado.

O Sistema permite a inclusao de todas as fases do processo de credenciamento, no
entanto, a unica de inclusdo obrigatéria € a “11 — Divulgagao Interna”. Cabe aqui salientar que
embora o preenchimento das fases anteriores nao seja obrigatério, caso haja a inclusao de
qualquer fase torna-se obrigatério o preenchimento dos campos Data Inicial (da fase), Data Final
(da fase) e Parecer Deferido.

Geral
Saluar-\Saluar /Movo Cancelar

Fase do 1 - _ -
@_u (2] Coata it} i
DataFinal) || o](ddimmissss) RE5W"E‘EJ;fsl: [FABRICIO RAMOS DA CRUZ ||,

Parecer (| () Deferido ) Parcialmente Deferido () Indeferido (%) Em Andlize
) Devalvido

Observacao | |

Selecionar a opgao “Salvar’

Para finalizar o Processo de Credenciamento no sistema clique sobre o n° do
processo localizado na barra superior ...
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... » PRESTADOR EXEMPLO LTDA > Processos - Credenciamento e Alteraciies + 27691 3 Tipos de
Processo = Credenciamento de Clinicas Médicas » Fases
{{1HOMOLOGACAD - PLAN-ASSISTE MPE... [, fabricia.cruz | |Modo de impresséo v &
Pesquisar || |[4 ] Filtro | {nenhum) . ”J]
Fases Novo Voltar
Acbes Fase do Credenciamento Data Inicial Data Final
Qg x 11 - Divulgacdo Interna 17/02f2011 17f02/2011

e selecione em seguida a opg¢ao “Finalizar”.

Todos = PRESTADOR EXEMPLO LTDA > Processos - Credenciamento e Alteracies = 27691

) HOMOLOGACAOD - PLAN-ASSISTE MPF... S fabricio.cuz | |Modo de impressdo v| =

¥ Finalizar v Alterar responsavel » Carta

Principal || Ocorréncias

4 Movo Editar Excluir Voltar p |

Processo 27691 Protocolo

Data inicial 01/01/2010 Data final

Resnonsivel FARRTCTN RAMOS NA CRII7
6. INCLUSAO DE MEMBRO DO CORPO CLINICO

Para incluir um Membro de Corpo Clinico é necessario efetuar um Cadastro de
Prestador com os dados do profissional que se deseja incluir. As diferencas em relagdo ao
cadastro de um Credenciado € que na Categoria do Prestador selecionaremos a opgéao
“Membro do Corpo Clinico” e nos Parametros ndo marcaremos as opg¢des “Recebedor”, “Local
de Execucao” e “Publicar no Livro”.

Apoés realizar o cadastro basico nas abas “Principal’, “Pessoa” e “Regras de
Pagamento” é necessario efetuar a inclusdo da(s) especialidade(s) do profissional.

Apds o cadastro da especialidade é feita a vinculagcédo do profissional a Instituicdo na
qual ele presta servicos. Para isso selecionaremos no menu a opgao “Pertence ao Corpo Clinico
de”.

e aees  svipese sosss s

» Mensagens TISS - Validadas

¥ PEG:
» Pertence ao corpao dlinico de

» Presfadore a

¥ Processos - Credendamento e Alteracies

Em seguida selecionar a opgao “Novo”

Pertence ao corpo clinico de Movo Moltar
Acbes Entidade Prestador Data inicial Data final

Nenhum registro cadastrado.

29



Preencher os campos:

Data Inicial: a partir de quando o profissional esta vinculado a Instituicao
Entidade: Razao Social da Instituicao a qual se pretende vincular o profissional

Selecionar a opg¢ao “Salvar”

Geral |

Vigéncia

.,

- - - — I 1 1 -
—

Entidade

[] Temporério

Prestador JOSE DA SILVA

2]

Controlar: Execucdo e recebimento (¥) Ssomente EXEeCUcdn

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

.
Sal'u'aqr\EaI'u'ar {Movo Cancelar
Data final I:I 2| (ddimmyzzaa)

Codigo

Codigo 20041135303

7. PARAMETRIZAGAO DE PREGOS NO ESTADO

Para parametrizagcdo de precos nos Estados, dentro do modulo “Prestadores”,
utilizaremos o caminho: Pregos > Pagamentos > Todos > Estados.

Adm Atendimente Beneficiarios Controle Financeire Diversos | Prestadores | Processamento de Contas Consultas Monitor de processos Ajuda Logoff

Alertas

Cadastro de prestadores

»

»

[Pregos )

Relatdrios

Relatdrios Plan-Assiste
Rotinas

Tabelas

Ajuda

Clique sobre a Lupa para selecionar o Estado

¥ Avaliacio de Preco de Eventost

Pacote Negodiado »

[Pagamentos J 3

Regjuste de Precos

Tabelas Genéricas

ﬁodosj

Convénio

(Esiadosj

Geral

Rede Restrita
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Estados

Agbes Nome Sigla
Q ACRE AC
Q ALAGOAS AL
Q AMAPA AP
Q AMAZOMAS AM
Q BAHIA BA
Q CEARA CE

@ DISTRITO FEDERAL DF
Q ESPIRITO SANTO ES
Q GOIAS GO
Q MARANHAO MA
Q MATO GROSS0 MT
Q MATO GROSSO DO SUL Ms
Q MINAS GERAIS MG
Q PARA PA
Q parAfBA PB
Q PARANA PR
Q PERMAMBUCO PE
Q PIALIE PI
Q RIO DE JANEIRO RI
Q RIO GRAMDE DO NORTE RN
Q RIO GRAMDE DO SUL RS
Q ROMNDONIA RO
Q RORAIMA RR
Q SANTA CATARINA sC
Q SAQ PAULO sP
Q SERGIPE SE
Q TOCANTING TO

Entre as varias formas de se cadastrar precos no sistema, as mais utilizadas sao as
paremetrizacdes por Dotacdo e por Faixa de Eventos.

Dotagao: Utilizada para colocagédo de preco em um Unico evento. Muito utilizada para
colocagao de preco na consulta por clinico geral, por exemplo.

Faixa de Eventos: Utilizada para estabelecer regra de preco em uma sequéncia de
eventos, localizados de maneira consecutiva, em uma Tabela Genérica do sistema.

Geral
| Voltar »

Pais Brasi Nome DISTRITO FEDERAL

Gentilico Sigla COF

» Acomodacies
» Auxiliares

¥ Calendério de Pagamento
¥ Faixa de Eventos

» Grau

» Horario Especial

» Municipios

» Porte Anestésico

¥ Porte de Sala

» Regime Atendimento

» Tipo de Servico
» Valor Minimo & Maximo
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7.1. Cadastro de Dotacao

Selecionar a opgéo “Novo”

[ Dotacbes x-'olﬂ )

Acgbes Evento Convénio Data inicial Data final Porte anestésico Porte de sala

Menhum registro cadastrado.

Preencher os campos conforme as orientagdes:

Data Inicial: data da inicio da vigéncia do prego

Convénio: selecionar o ramo do MPU

Evento: selecionar o procedimento para o qual se esta incluindo o preco

Qtd US honorarios: quantitativo de Unidades de Servico ou ainda valor em reais
negociado para os honorarios

Qtd US custo operacional: quantitativo de Unidades de Servigo ou ainda valor em
reais negociado para custo operacional

Fator filme, Porte anestésico e Porte de sala: normalmente ndo ha negociagao
sobre estes valores e 0s mesmos encontram-se discriminados nas Tabelas Médicas

Valor de CH: selecionar com auxilio da Lupa o multiplicador que se deseja utilizar
juntamente com a Qtd US honorarios. Caso este seja expresso em reais utilizar a opgao “Real”

Valor do filme: selecionar com auxilio da Lupa o valor praticado para os eventos em
que este for necessario

Custo Operacional / UCO: selecionar com auxilio da Lupa o valor praticado para os
eventos em que este for necessario

% de Pagamento: op¢do muito utilizada no cadastro de precos das Tabelas CBHPM
para a inclusao de deflatores e acréscimos.

Geral

(Salvar Salvar [ Movo Cancelar)

Vigéncia

18/02/2011 |2 (deimm/zzzz) Data final T (ddimm/azaz)
( Convénio |PLAN-ASSISTE MPF e e
Qrigem evento Estrutura
0,0000 0,0000

Porte de sala Valor de CH e

%% Pagamento | 100,00 Valor da Filme e

Custo )
Operacional UCO _

% Pagamento || 100,00

% Pagamento || 100,00

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

7.2. Cadastro de Faixa de Eventos
Selecionar a opc¢ao “Novo”

e ~
Faixa de Eventos Voltar

Agbes Evento inicial Evento final Convénio Tabela genérica Data inicial Data final

Menhum registro cadastrado.
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Preencher os campos conforme as orientagdes:

Data Inicial: data da inicio da vigéncia do preco

Convénio: selecionar o ramo do MPU

Evento Inicial: selecionar o procedimento de inicio da faixa que se deseja cadastrar
Evento Final: selecionar o procedimento do fim da faixa que se deseja cadastrar

Exemplo:
Para

Cadastrar
Especialidade Ultrassonografia da Tabela AMB o evento
inical da faixa sera o 33.01.001-3 e o evento final sera o

uma

faixa de eventos para a

33.01.0050-1.

Valor de CH: selecionar com auxilio da Lupa o multiplicador que se deseja utilizar,
para faixas de tabelas expressas em reais utilizar a opgao “Real”
Valor do filme: selecionar com auxilio da Lupa o valor praticado para as faixas que

contenham eventos em que este for necessario

Custo Operacional / UCO: selecionar com auxilio da Lupa o valor praticado para as
faixas que contenham eventos em que este for necessario
% de Pagamento: op¢do muito utilizada no cadastro de precos das Tabelas CBHPM
para a inclusao de deflatores e acréscimos.

Geral

Vigéncia

Salvar Salvar  Movo Cancelar

Data imicial

Convénio

Evento inicial

Evento final

Valor de CH

Valor do Filme

Operacional JUCO

Observacao

| — o
Lo/ mimyaaaa)

PLAM-ASSISTE MPF

Data final

Tabela genérica e

COrigem do evento

Estrutura inicial
Estrutura final
%o pagamento | 100,00

% pagamento | 100,00

%e Pagamento ) 100,00
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8. PARAMETRIZAGAO DE PREGOS NO PRESTADOR

O cadastro de preco dentro de um prestador s6 sera efetuado nos casos em que este
tiver precos diferentes daqueles cadastrados para o Estado. Ou seja, no Estado efetuaremos o
cadastro dos pregos mais comuns praticados na UF e no prestador faremos o cadastro das
negociagdes diferenciadas.

Este procediemento facilita bastante as atividades do operador ja que os reajustes
para um grupo determinado de profissionais precisa ser cadastrado uma unica vez: no estado.

A metodologia do cadastro € a mesma da utilizada para o cadastro no Estado,
bastando para isto, no menu localizado abaixo da tela inicial do cadastro do prestador
selecionarmos as opg¢des “Financeiro — Pregos — Dotagcbes” ou “Financeiro — Precos — Faixa de
Eventos”.

¢ Financeiro - Precos - Cascata

¢ Financeiro - Precos - Descontos
|» Financeiro - Precos - Dotacdes |

r& Financeiro - Precos - Faixa de Eventns}

¥ Financeiro - Precos - Graus

¥ Financeiro - Precos - Hordrio Espedial

9. INCLUSAO DE PACOTES

No menu localizado abaixo da tela inicial do cadastro do prestador selecionamos a
opcao “Financeiro — Pacotes do Prestador — Pacotes”

¥ Financeiro - Log de fechamento do autorizador &

k Financeiro - Majoracio de Atendimento

[h Financeiro - Pacotes do Prestador - F‘au:u:utesj

¥ Financeiro - Participacio Financeira - Confrato

¥ Financeiro - Participacdo Financeira - Plano

Selecionar a opg¢ao “Novo”

P ~
Financeiro - Pacotes do Prestador - Pacotes Voltar

Agbes Evento Grau a Gerar Convénio Data Inicial Data Final

Nenhum registro cadastrado.

Preencher os campos:

Data Inicial: data da inicio da vigéncia do pacote
Convénio: selecionar o ramo do MPU

Evento: selecionar o procedimento do pacote celebrado
Grau a Gerar: utilizar a opgao “Pacote”

Utilizar o comando “Salvar”
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Geral

Salvar \EaluarfNum Cancelar |
Vigéncia

et ] | Tt owaril [ | et
Prestador [PRESTADOR EXEMPLOLTDA ||| [ Evento] =)

Estrutura Evento Grau a Gerar ”,_J]

| Convénio I ”,_J]

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

e o

Apés a inclusdo do registro clicar sobre a Lupa

Financeiro - Pacotes do Prestador - Pacotes Movo Voltar
Agies Evento ~ Grau a Gerar  Convénio Data Inicial Data Final
@ 7 x 7.50.06.0040 - FACECTOMIA COM IMPLANTE DE LENTE INTRA-OCULAR. (PACOTE) Pacote PLAM-ASSISTE MPF 01/01f2011

Selecionar a opgéao “ltens”

Geral

4 Novo Editar Excluir Voltar p |
Vigéncia
Data Imicial 01/01/2011 Data Final
7.50.06.0040 - FACECTOMIA
Prestador PRESTADOR EXEMPLO LTDA Evento COM IMPLAMTE DE LENTE INTRA-
QCULAR (PACOTE)
Estrutura Evento 7.50.06.0040 Grau a Gerar Pacote

Convénio PLAM-ASSISTE MPF

Valor total do pacote: RS 0,00

LKP Itens )

Selecionar a opgao “Novo”

Itens Voltar

Agies Quantidade ~ Qtd Us Honorarios Qtd Us Custo Oper

Menhum registro cadastrado.
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Preencher os campos:

Evento a Gerar: selecionar o evento que compde o pacote

Grau a Gerar: utilizar a opgao Pacote

Quantidade: numero de incidéncias do evento no pacote negociado

Cddigo Pagamento: regra de pagamento do evento, normalmente 100%

Qtd US honorérios: quantitativo de Unidades de Servico ou ainda valor em reais
negociado para os honorarios

Qtd US custo operacional: quantitativo de Unidades de Servigo ou ainda valor em
reais negociado para custo operacional

Tabela de Valor de CH: selecionar com auxilio da Lupa o multiplicador que se deseja
utilizar juntamente com a Qtd US honorarios. Caso este seja expresso em reais utilizar a opgao
“‘Real”

Custo Operacional / UCO: selecionar com auxilio da Lupa o valor praticado para os
eventos em que este for necessario.
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