BENNER WEB

MODULO FINANCEIRO



1. Relagao de pagamento - RP
Na tela principal, selecione o médulo CONTROLE FINANCEIRO.
1.1. Pagamento com Recursos da Unido - CREDENCIADOS

Geracgao da RP de processos de credenciados a serem pagos com recursos
da Unido

Controle Financeiro

Conta Financeira * | Configuractes dos Tipos de Tarefa *
Contabilizacdo ¥ ||RP (Credendamento) - Recurso da Unido¥| 1 oo
Documentos * | RP (Credenciamento) - Recurso Préprio | proccceando/Cancelando
Faturas * | RP (Reembolso) - Recurso da Unido M Processadss
Motas * | RP (Reembaolso) - Recurso Praprio »

Relatdrios Geragao de Pagamento *

Rotina Financeira ¥ | Geracdo de Custeio r

Rotinas de Resumo ¥ | Geracdo de Tributos - Recurso Proprio B

Tabelas * | Exportacdo de Contribuicbes *

Tesouraria ¥ | Arguivo de baixa de pagamentos »

Processos Arguivo de baixa da Folha 3

jenner WES 2006.6,39.0- [ BAS: 00:000 ] - [ Total: 00:124/0 ]

1.1.1 — Geragao de RP dos credenciados

Em Abertas damos inicio a criacdo da RP. Opc¢ao Novo, a direita.
Abertas Novo

Agdes Competéncia Sequéncia Descricdo

Informar Competéncia e Data de Pagamento. Ao final Salvar. Caso haja novo
registro optar por Salvar/Novo.

Salvar Salvar / Movo Cancelar

Sequéncia 10 Descricdo
Competéncia B (mmjzz2s) Data de o {dd/mm/z3z2)
pagamento
L Movo Editar Exduir Voltar
Sequéncia 13 Descricio RP (Credenciamenta) - Recurso

da Unido - MPF/PGR. - 200810-13

Data de

Competéncia 10/2008
pagamento

16102008



Apo6s salvar devemos Inserir Processos Administrativos. Clicar no botao Inserir

Processos Administrativos.

setas.

¥ Processar  # Inserir Processos Adminisirativos

Aparecera a interface para selegcao de Processos pronto para serem pagos.
Selecionar os Processos e transferir para a tela a direita por meio do uso das

Processo Adminisbrativo

1.00,000,051200/2008-31

S1z19 1.00,000,051219/2008-87 432,00

Processo Administrativo Valor Pago

21200 1.00.000,051200/2008-31 43,00




Feita a selegdo devemos transferir o(s) Processo(s) para a grid da direita com
uso das setas indicativas.

E Transfere todos os Processos do lado direito para o lado esquerdo
@ Transfere o(s) Processo(s) do lado direito para o lado esquerdo.
) Transfere o(s) Processo(s) do lado esquerdo para o lado direito.

Transfere todos os Processos do lado esquerdo para o lado direito
l£ Salva a selecao de Processo(s)
.i Cancela a selegao de Processo(s)

PEG Processo Administrativo Valor Pago PEG Processo Administrativo VYalor Pago

51200 1.00,000,051200/2008-21 43,00 51219 1.00.000,051219/2002-27 432,00

Terminada a selec¢ao clicar no botao de Salvar, acima a direita. lg

De volta a tela principal da geracao da RP devemos processar a rotina.
Clicar na opgao Processar.

¥ Processar  # Inserir Processos Adminisirativos

Sera gerada a mensagem:

i) Tarefa enviada para execucdo no servidor!

Quando finalizado o processo o status da rotina fica em Processada.

Agora, acessar Processadas, caso queira realizar consultas.



Controle Financeiro

Conta Financeira * | Configuractes dos Tipos de Tarefa *
Contabilizacdo ¥ | |RP (Credendamento) - Recurso da Unido®| ;1 tzs
Documentos * | RP (Credenciamento) - Recurso Préprio | proccceando/Cancelando
Faturas * | RP (Reembolso) - Recurso da Unido M Processadas
Motas * | RP (Reembaolso) - Recurso Praprio »

Relatdrios Geragdo de Pagamento *

Rotina Financeira ¥ | Geracdo de Custeio r

Rotinas de Resumo ¥ | Geracao de Tributos - Recurso Praprio ¥

Tabelas * | Exportacdo de Contribuicbes 3

Tesouraria * | Arquivo de baixa de pagamentos »

Processos Arguivo de baixa da Folha *

jenner WES 2006.6,39.0- [ BAS: 00:000 ] - [ Total: 00:124/0 ]

Situagdo

Situacdo Processada

Usuario
Data inclusdo 16/10/2008 16:22:11 Usuario HAZEL F CHAVES
Data processamento  16,/10/2005 16:52:09 Usudric HAZEL F CHAVES
Data cancelamento Usugrio

Nos links inferiores poderéo ser consultados os Processos Administrativos tratados na
rotina, detalhes da Rotina Pagamento com as faturas geradas e da Rotina Documento com os
documentos gerados.

OBS: O titulo “Rotina de Pagamento” foi substituido por “Relacdo de Pagamento — RP
Gerada” numa atualizacdo do sistema.

Processos Administrativos
Relacdo de Pagamento — RP Gerada
Rotina de Documentos

1.1.2 Impresséao da RP -Relagao de Pagamento
Ap0ds processada a RP, na parte inferior da rotina ha o link:
Processos Administrativos

Relacdo de Pagamento — RP Gerada
Rotina de Documentos

Dar um click em Relacdo de Pagamento — RP Gerada

Para impressao da Relagdo de Pagamento devemos acessar o link Relacdo de Pagamento — RP
Gerada e no campo 'Modo de impressao' abrir o drop down e selecionar o tipo Analitico ou
Sintético.



Processadas = RP (Credenciamento) - Recurso da... = 12

i) HOMOLOGACAQ - PLAN-ASSISTEMPF... JL. | [Modo de impressdo =

Processadas = RP (Credenciamento) - Recurso da... = 12

i) HOMOLOGACAD - PLAN-ASSISTE MPF... [§

Modo de impressao | =

" £ IMDressan :
B - — RELACAO PAGAMENTO - RP - ANAL
incipal || Observagéo | Usurio | RELACAQ PAGAMENTO - RP - SINTE

Apos a selecgao clicar no icone da impressora.

Processadas = RP (Credenciamento] - Recurso da... = 12

) HOMOLOGACAD - PLAN-ASSISTE MPF... [ | |RELACAD PAGAMENTO -RP - AN |

1.1.3 Baixa da RP - Relagdo de Pagamento

Geradas as faturas e documentos os mesmos poderao ser baixados de forma total ou
individual.

Opcéo nos botdes Baixa total e Baixa individual na tela principal da RP (entrar nas
Processadas).

| Controle Financeiro

Conta Financeira ¥ | Configuractes dos Tipos de Tarefa 3
Contabilizagdo * |R.P {Credendamento) - Recurso da Unidok| p-rtz0
Documentos ¥ | RP (Credenciamento) - Recurso Praprio # Processando/Cancelando
Faturas ¥ | RP {Reembolsa) - Recurso da Unido " Processadas
Motas * | RP (Reembolso) - Recurso Praprio r
Relatdrios Geracdo de Pagamento »
Rotina Financeira » | Geragdo de Custeio *
Rotinas de Resumo ¥ | Geracdo de Tributos - Recurso Praprio #
Tabelas ¥ | Exportacdo de Contribuictes 3
Tesouraria ¥ | Arguivo de baixa de pagamentos 3
Processos | Arquivo de baixa da Folha »
Jenner WES 2006.6.39,0- [ BAS: 00:000 ] - [ Totzl: 00:124/0 ] .
L b Cancelar  » Baixa total  » Baixa individual J
Principal [ Situagéu][On::nrrénn:ias]
| Movo Editar Excluir Voltar b
Sequéncia 13 Descricso 5 (dneamentd) Rearse
Competéncia 10,2008 mﬂgfnt:“‘:: 16/10/2008




Baixa total

Clicar na opgéo e informar data contabil e historico (opcional).
O preenchimento do campo Ordem bancaria nio ¢ obrigatorio.

-y
(ddimm/zz223)

F

w

A data contabil refere-se a data de pagamento da RP (geralmente usada para
pagamentos com recursos proprios).

Data contabil | 15/10/2008 Ordem bancaria 123456

Histdrica [TESTE|

A partir dessa acao todos os documentos vinculados a RP serdo baixados.
Baixa Individual

Clicar na opcéo e entrar no detalhe do Documento que sera baixado, em Acdes, icone

lupa.
Documento Voltar
o . Mimero do Processo  Data de Data de
Acdes Nimero (PA) Emiss3o Vencimento Nome CHPI/CPF Total
HOSPITAL
q 530 1.00.000.051219/2008 16/10/2008 16/10/2008 SAMNTA LUZIA 00108435000115 R§
a7 36,08
S8
Clicar na opc¢ao Baixar
¥ Baixar » Cancelar
Principal
4 Voltar |
Identificacdo
Mome HOSPITAL SANTA LUZIA S/A Pessoa Juridica
CMP1/CPF 00106435000115 Beneficiario
Contrato Familia
Matricula Funcional
Documento
] PAGAMENTO MPF - RECLIRSOS .
Tipo do Documento DA UNIAD Mumero 530

Parcela

Mumero cheque

Mosso MOmero

Mumero do Processo

1.00,000.051219/2008-37

(PA)
. . BAMCO DO BRASIL S5/A - COMNTA
Codigo do pagamento Tesouraria MPF REC LINIAD
Regra financeira PADRAC [T Mo enviar baixa a0 Corporativo

Na tela de baixa informar: tesouraria (Banco do Brasil -Conta MPF Rec da Uniao),
ordem bancaria (opcional), e data p/baixa e data contabil. Clicar em OK.



Dados do Documento
Tesouraria [BANCO DO BRASIL 5/A - CON][ | Data p/ Baixa 2 (dimmizsss)
Data Contabil ™5 (ddimmsaas) Nimero cheque | |
Cdd. banco | ”J_l Agénda | ”,;_]

Mativo = Nome HOSPITAL SANTA LUZIA 5/A
Mimero 530 Vencimento 16,/10/2008
Emissd3o 16/10/2008 Ordem bancria | 123456 |
Valores Calculados
Valor 36,03 Juro 0,00
Multa 0,00 Correcao 0,00
Desconto 0,00 Total 35,03
Valores Informados
valor |36,08 | Jure (0,00 |
Multa 0,00 | Correcdo 0,00 |
Desconto 0,00 | Total | 35,08 |

Para baixa de outro documento retornar(Voltar) a tela de documentos e executar os
mesmo passos.

1.2 - Pagamento com Recursos Préoprios — CREDENCIADOS
e itens 1.2.1, 1.2.2 e 1.2.3 do indice.

Os procedimentos de criagdo de RP para recursos proprios sao iguais ao de recursos
da Uniao.

[ Controle Financeiro l

Conta Financeira » | Configuracdes dos Tipos de Tarefa 3
Contabilizac&o * | RP (Credenciamento) - Recurso da Unidok

Documentos » |RP (Credendiamento]) - Recurso Préprio ®| ap-rizc
Faturas * | RP (Reembolso) - Recurso da Uni&o 3 Frocessando/Cancelando
Motas * | RP (Reembolso) - Recurso Proprio *| Processadas
Relatdrios Geracdo de Pagamento 3

Rotina Financeira » | Geracdo de Custeio 3

Rotinas de Resumo » | Geracdo de Tributos - Recurso Proprio #

Tabelas » | Exportacdo de Contribuicdes 3

Tesouraria * | Arquivo de baixa de pagamentos 3

|Prooessos | Arquivo de baixa da Folha 3

Benner WES 2006.6.39.0- [ BAS: 00:000 ] - [ Total: 00:140/0 ] .

1.3 — Pagamento com Recursos da Uniao - REEMBOLSO



Controle Financeiro

Conta Financeira ¥ | Configuractes dos Tipos de Tarefa b
Contabilizagdo * | RP {(Credencamento) - Recurso da Unidok

Documentos ¥ | RP (Credenciamento) - Recurso Praprio #

Faturas ¥ | |RP {Reembolsa) - Recurso da Unido H |abertas
Motas ¥ | RP (Reembolso) - Recurso Praprio  Process ando/Cancelando
Relatdrios Geracdo de Pagamento N Erremmemres
Rotina Financeira » | Geracdo de Custeio »

Rotinas de Resumo ¥ | Geracdo de Tributos - Recurso Proprio #

Tabelas ¥ | Exportacdo de Contribuictes »

Tesouraria ¥ | Arguivo de baixa de pagamentos »

Processos Arquivo de baixa da Falha »

Benner WES 2006.56.3%9.0- [ BAS: 00:000 ] - [ Total: 00:124/0 ]

1.3.1 Geragao de RP de Reembolso

Em Abertas damos inicio a criagdo da RP. Opc¢ao Novo, a direita.

Abertas Movo

Agdes Competéncia Sequéncia Descricdo

Informar Competéncia e Data de Pagamento. Ao final Salvar. Caso haja novo registro
optar por Salvar/Novo.

Salvar Salvar {Movo Cancelar

Sequéncia 3 Descricdao
Competéncia |10/2008 5 (mm/aaaa) Data de 16/10/2008 5] (dd/mmy/aaaa)
- pagamento -

* Campos em destaague s3o de preenchimento obrigatdrio

L] Movo Editar Ewcuir Voltar
P .~ RP (Reembolso) - Recurso da
Sequenda 3 Descricad | yisq - MPF/PGR. - 200810-3
Competéncia 10/2003 Datade . o/0m00s
pagamento

Apos salvar devemos Inserir Processos Administrativos. Clicar no botao Inserir
Processos Administrativos.

¥ Processar  # Inserir Processos Adminisirativos




Aparecera a interface para selegao de Processos pronto para serem pagos.
Selecionar os Processos e transferir para a tela a direita por meio do uso das
setas.

PEG Processo Administrativo Yalor Pago

51209 1.00,000,051209/2005-41 22,00

Na selecao alternada de Processo pode ser usada a tecla 'Ctrl'.

Processo Administrativo ¥Yalor Pago

clelBle

10



Feita a selecdo devemos transferir o(s) Processo(s) para a grid da direita com
uso das setas indicativas.

l@' Transfere todos os Processos do lado direito para o lado esquerdo
(] Transfere o(s) Processo(s) do lado direito para o lado esquerdo.

(2 Transfere o(s) Processo(s) do lado esquerdo para o lado direito.
'5-'*" Transfere todos os Processos do lado esquerdo para o lado direito
lﬂ Salva a selecao de Processo(s)

i Cancela a selegao de Processo(s)

e ————————————————
PEG Processo Administrativo Yalor Pago PEG Processo Administrativo Yalor Pago
51209 1,00,000,051209/2008-41 g2,00

Terminada a selecao clicar no botdo de Salvar, acima a direita. lﬂ

De volta a tela principal da geracdo da RP devemos processar a rotina.
Clicar na opgao Processar.

¥ Processar  # Inserir Processos Adminisirativos

Sera gerada a mensagem:

i) Tarefa enviada para execugdo no servidor!

Quando finalizado o processo o status da rotina fica em Processada.

Nos links inferiores poderéo ser consultados os Processos Administrativos tratados na
rotina, detalhes da Rotina Pagamento com as faturas geradas e da Rotina Documento com os
documentos gerados.

Processos Administrativos

Relacdo de Pagamento — RP Gerada
Rotina de Documentos

1.3.2 Impressao da RP — Relagao de Pagamento
1.3.3 Baixa da RP- Relagao de Pagamento

Os procedimentos sdo os mesmos dos itens 1.1.2 ¢ 1.1.3.

11



1.4 Pagamento com Recurso Préprio - REEMBOLSO

1.4.1 Os procedimentos de criagdo de RP reembolso para recursos préprios séo
iguais ao de recursos da Unido.

1.4.2 Impressao da RP — Relagao de Pagamento
1.4.3 Baixa da RP- Relagao de Pagamento (a baixa sera feita por Brasilia).
2. CADASTRO DE BANCOS E AGENCIAS

No moédulo CONTROLE FINANCEIRO, clicar em TABELAS;

Controle Financeiro

Conta Financeira k
Contabilizacio *
Documentos k
Faturas L
Motas L
Felatdrios

Rotina Financeira L4
Rotinas de Resumo r
Tabelas r
Tesouraria L4
Processos

Benner WES 2006.6.44.0- [ BAS: 00:000 ] - [ Total: 00:124/0 ]

Clicar em BANCOS

12



| Controle Financeiro

Conta Financeira k

Contabilizacdo 2

Documentos L

Faturas L

Motas 3

Relatdrios

Rotina Financeira .3

Rotinas de Resumo L3

Tabelas L3 |Bancu::5

Tesouraria k Campos

Processos Carteiras

Benner WES 2006.6.44.0- [ Cédiga DIRF
Codigo folha

Espédes de documento
Folha de pagamento
Gerador de ndmeros

Impostos 3

Clicar em NOVO

Bancos Movo
Agoes Nome

Q ¢ ® Banco Alvorada

Q ¢ ®  Banco América do Sul 5/

Q # ®  BancoBanerj

Q # ®x  BancoBMD 5/A

Q F# ®  Banco Boavicta 5/A

Q / ®» Banco Bradesco

Q # ®»  Banco Cacgue 5/A

Q ¢ ® Banco Cidade

Q ¢ ®  Banco Citibank 5/4

% ¢ ® Banco Cooperativo do Brasil - BANCOCE
qQ i? X  Banco Cooperativo Sicredi - BANSICREDI
Q ¢ ® Banco da Amazdnia

Q # ®x  Banco de Crédito Macional 5/

Q # ®  Banco de Pernambuco - BANDEFE

Q F ®x  Banco do Brasi

Q / ®  Banco do Estado de Santa Catarina

Q # ®  Banco do Estado de 530 Paulo

Q ¢ ® Banco do Estado do Pard

& ¢ ® Banco do Estado do Rio Grande do Sul
% ¢ ® Banco do Progresso 5/A

Ver 10 20 50 100 1

Ira
1L
|-

CODIGO: Preencher com o cédigo do banco;

NOME : Nome do banco

Clicar em salvar.

Em seguida clicar em Agéncias para cadastrar uma nova agéncia bancaria.



Cadastro

4 Movo Editar Excluir Voltar »
Codigo 641 Dy
Home Banco Alvorada Apelido Banco Alvorada
CHP] E-mail
Home Page [T Permite agénda sem DV
» AOENCiEs

Em seguida, clicar em Novo.

=
B
B

Agéncias Moo

Acioes Home
Q¢ x Agéndas2s

Q¢ x 312
Qf x 3383
Q¢ x a0

Preencher os seguintes campos:

COD. BANCO: Selecionar na lupa;

AGENCIA: Digitar o nimero da agéncia;

DV: Digitar o digito da agéncia;

NOME DA AGENCIA: Sendo souber o nome, digitar Agéncia e o nimero da
agéncia;

ESTADO/MUNICIPIO: Digitar a localidade.

Em seguida salvar.



